
คูมือการปฏิบัติงาน 
สํานักสงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร 

 

เรื่อง    กระบวนงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 

เอกสารเลขท่ี SOP-MIP-MPI-01 ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช 22 กุมภาพันธ 2567  หนา 2    ของ 9 

 
สารบัญ  

 

            หวัขอ                                                                              หนา 

1.วัตถุประสงค        3  

 2. ขอบเขต        3 

3. คําจํากัดความ        3 

4. หนาท่ีความรับผิดชอบ       3 

5. ผังกระบวนการทํางาน              4 

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       6 

7. กฎหมาย  มาตรฐาน  และเอกสารท่ีเก่ียวขอ    7 

8. การจัดเก็บและการเขาถึงเอกสาร     8 

9. ระบบการติดตามและประเมินผล     8 

10 ภาคผนวก        8 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



คูมือการปฏิบัติงาน 
สํานักสงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร 

 

เรื่อง    กระบวนงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 

เอกสารเลขท่ี SOP-MIP-MPI-01 ฉบับท่ี 1          แกไขครั้งท่ี 00 

วันท่ีบังคับใช 22 กุมภาพันธ 2567  หนา 3    ของ 9 

 

คูมือปฏิบัติกระบวนงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai 

๑. วัตถุประสงค (Objectives) 
 

 เพ่ือใหการดําเนินงานเก่ียวกับงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 
เปนไปในมาตรฐานเดียวกัน และลดขอผิดพลาดจากการทํางานท่ีไมเปนระบบ 
 
2.ขอบเขต (Scope) 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 27 เมษายน 2564 ท่ีไดอนุมัติในหลักการใหประเทศไทยเขารวมงาน 
Expo 2025 Osaka Kansai ณ นครโอซากา ประเทศญี่ปุน ระหวางวันท่ี 13 เมษายน - 13 ตุลาคม 2568  
โดยมอบหมายใหกระทรวงสาธารณสุขเปนหนวยงานเจาภาพหลักรับผิดชอบการเขารวมงานดังกลาว รวมถึงเปน 
ผูนําเสนอรายละเอียดแผนงานและแผนเงินใหคณะรัฐมนตรีพิจารณาอีกครั้ง ซ่ึงกระทรวงสาธารณสุขไดมอบหมายให
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพเปนหนวยงานรับผิดชอบการเขารวมงานดังกลาว โดยสํานักสงเสริมอุตสาหกรรมและ
บริการการแพทยครบวงจรเปนหนวยงานหลักในการเตรียมการเขารวมงานดังกลาวใหเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี และ
ขอกําหนดขององคการนิทรรศการนานาชาติ (Bureau International des Expositions: BIE)  
 
  

3. คําจํากัดความ (Definition) 
การจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai หมายถึง การเตรียมการ กํากับ 

ติดตาม แนวทางการดําเนินการรองรับการจัดงาน โดยมีองคประกอบของคณะกรรมการท่ีสําคัญในการขับเคลื่อนเพ่ือ
เขารวมการจัดนิทรรศการประเทศไทยในงานนิทรรศการระดับโลกในตางประเทศ ไดแก งาน Expo 2025 Osaka Kansai  
ณ นครโอซากา ประเทศญ่ีปุ น เป นไปด วยความเรี ยบร อย มีประสิทธิ ภาพ และบรรลุ วั ตถุประสงค  
โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ไดแตงตั้งคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ประกอบดวย  
1) คณะกรรมการอํานวยการ Expo 2025 Osaka Kansai และ 2) คณะกรรมการดําเนินการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai สั่ง ณ วันท่ี 19 ธันวาคม พ.ศ. 2565 

        
4. หนาท่ีความรับผิดชอบ  (Responsibilities) 
  - ผูอํานวยการสํานักสงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร 
 - หัวหนากลุมสงเสริมการตลาดและความรวมมือระหวางประเทศ 
                     - เจาหนาท่ีในสังกัดสํานักสงเสริมอุตสาหกรรมและบริการการแพทยครบวงจร 
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5. ผัง/ข้ันตอนกระบวนงาน 
     5.1 กระบวนงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 
 

ช่ือผูรับผดิชอบ ขั้นตอน/การทํางาน (Flow  chart) จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
หัวหนากลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 

1. หัวหนากลุมตรวจสอบรายละเอียดของ
โครงการและประสานไปยังกลุมแผนงานและ
สารสนเทศเพื่อตรวจสอบงบประมาณอีกคร้ัง 1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. เจาหนาที่กลุมตรวจสอบรายละเอียดเนื้อหาใน
หนังสือ 
2. คําส่ังกระทรวงสาธารณสุข ที่ 1679/2565 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai  
3. หัวหนากลุมตรวจทานหนังสือ 
 
 

4,320 นาที 

ผูบริหาร 
 

 

1. สารบรรณหนาหองผูอํานวยการตรวจสอบ
หนังสือ หากมีแกไข ผูรับผิดชอบงานหากมี
แกไขยอนกลับในขั้นตอนที่ 2 
 2. สารบรรณหนาหองอธิบดีตรวจสอบ
หนังสือหากมีแกไขยอนกลับในขั้นตอนที่ 2  
 
 

4,320 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. คําส่ังกระทรวงสาธารณสุข ท่ี 1679/2565 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai 
2. ที่อยูอีเมลสารบรรณของคณะกรรมการฯ 

60 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. รายละเอียดการติดตอ เชน เมล เบอรโทร
สํานักงาน /มือถือ 

1,440 นาที 

เจาหนาทีก่ลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 1. คําส่ังกระทรวงสาธารณสุข ที่ 1679/2565 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025  
Osaka Kansai 1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 
 
 
 
 

 1. เลขานุการตรวจสอบเนื้อหาตามวาระการ
ประชุม 
 

1,440 นาที 

 
             

 

1. เขียนโครงการเพ่ือขออนุมัติ 
จัดโครงการและใชงบประมาณ 

        2. จัดทําหนังสือ ดังตอไปน้ี 
2.1 หนังสือขออนุมัติจัดประชุม 
2.2 หนังสือเชิญประธานเปดการประชมุ 
2.3  หนังสือเชิญคณะกรรมการเขารวมการประชุม 
2.4 กําหนดการประชุม 

 

 

4. สงหนังสือเชิญคณะกรรมการฯ  
เขารวมประชุม   

 

5. ติดตอประสานงานไปยังคณะกรรมการ  
เพ่ือยืนยันจํานวนผูเขารวมการประชุม 

      

6. ประสานกลุมบริหารงานท่ัวไปเพ่ือจัดทําเอกสารขอยืมเงิน
งบประมาณ 

7. จัดเตรียมเน้ือหา และเอกสารประกอบการประชุม เสนอ
เลขานุการตรวจสอบเน้ือหาตามวาระการประชุม 

3. เสนอหนังสือถึงผูบริหารกรม
สนบัสนุนบริการสุขภาพเพื่อลง

นามในหนังสือเชิญประชุม 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 
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ช่ือผูรับผดิชอบ ขั้นตอน/การทํางาน (Flow  chart) จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 1. รวบรวมเอกสารอยางเปนระบบ 
2. จัดเก็บไฟลเอกสาร ทางอิเล็กทรอนิกส 
รวมทั้งสํารอง ขอมูล เพื่อปองกันความ
เสียหาย 
 

1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. หัวหนากลุมควบคุมตรวจสอบความ
ถูกตอง 

60 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 
1. กลุมเทคโนโลยีสารสนเทศคอยสนับสนุน
และชวยแกไขปญหา 
2. หัวหนากลุมควบคุมตรวจสอบความ
ถูกตอง 

30 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. ใบลงทะเบียนเขารวมการประชุม 
2. คําส่ังของคณะกรรมการฯ 

1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. ไฟลวิดีโอบันทกึการประชุม 
2. ใบรายชื่อผูเขารวมการประชุม 

7,200 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 
1. แบบรับรองรายงานการประชุม 
2. สงรายงานการประชุมผานอีเมลของสาร
บรรณ ของคณะกรรมการฯ 
3. หากมแีกไขรายงานการประชุมให
ดําเนินการแกไขตามที่คณะกรรมการแจง 
 

1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 
 

 

1. แบบรับรองรายงานการประชุม 
 

1,440 นาที 

เจาหนาที่กลุม
สงเสริมการตลาด
และความรวมมือ
ระหวางประเทศ 

 1. การจัดแฟมแยกหมวดหมูเพื่อความเปน
ระเบียบเรียบรอย และสะดวกในการหา
เอกสาร 
 
 

60 นาที 

รวมระยะเวลา 27,570 นาที 

 

8. รวบรวมแบบตอบรับการประชุมฯ  
จัดทําใบลงทะเบียน 

9. จัดเตรียมเอกสารการประชมุ  
อาหารวางและเครื่องด่ืม 

10. ตรวจสอบความเรียบรอยของหองประชุมกอนเริ่มประชุม ไดแก 
หนาจอฉาย ระบบออนไลน ภาพและเสียงไมโครโฟน ชัดเจน 

 

11. บันทึกการประชมุท้ังในระบบออนไลนและออนไซต 

 

12. จัดทํารายงานการประชุมฯ 

 13. สงหนังสือแจงเวียนรายงานประชุม  
เพื่อเสนอคณะกรรมการฯ รับรองรายงาน 

การประชุม 

ไมรับรอง 

รับรอง 

14. นํารายงานการประชุม 
เขาคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ในการประชุม

ครั้งถัดไป เพ่ือรับรองรายงานอยางเปนทางการ 

15. จัดเก็บเอกสารรายงานการประชมุสําเนา
เอกสารหลักฐานตางๆ เขาแฟมงาน Expo 2025 

Osaka Kansai   
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

  กระบวนงานจัดประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai มีข้ันตอนการ
ดําเนนิงาน 15 ข้ันตอน ดังนี้ 

 6.1  เขียนโครงการเพ่ือขออนุมัติจัดโครงการและใชงบประมาณ 
ในข้ันตอนนี้หัวหนากลุมจะตองเขียนขออนุมัติจัดโครงการและใชงบประมาณ พรอมเสนอหนังสือ

ใหผูอํานวยการสํานักฯ ลงนามเพ่ือมอบหมายงานใหบุคคลดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป 

   6.2  จัดทําหนังสือขออนุมัติจัดประชุม, หนังสือเชิญประธานเปดการประชุม,หนังสือเชิญ
ประชุมหนวยงานภายใน - ภายนอก และกําหนดการประชุม เสนอผูอํานวยการสํานักฯ  

ผูรับผิดชอบงานจัดทําหนังสือดังกลาว เพ่ือเสนอใหหัวหนากลุมตรวจสอบและลงนาม ในหนังสือ
และเสนอหนังสือไปยังผูอํานวยการสํานักฯ  

6.3 เสนอหนังสือเชิญประธานเปดการประชุม, หนังสือเชิญประชุมหนวยงานภายใน - 
ภายนอก และกําหนดการประชุม ถึงอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  
  เม่ือผูอํานวยการลงนามในหนังสือเชิญแลว งานสารบรรณของกลุมงานจะตองเสนอหนังสือถึง
เลขานุการคณะกรรมการ และอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ลงนามในหนังสือเชิญประชุม หากหนังสือ 
มีการแกไขผูรับผิดชอบจะตองแกไขใหถูกตองและเสนอหนังสือใหมอีกครั้งตามข้ันตอน 

 6.4 สงหนังสือเชิญคณะกรรมการฯ เขารวมประชุม ไปยังคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai ตามคาํส่ังของกระทรวงสาธารณสุข ท่ี 1679/2565 ส่ัง ณ วันท่ี 19 ธันวาคม พ.ศ. 2565         

  ในข้ันตอนนี้งานสารบรรณกลุมจัดสงหนังสือเชิญประชุมพรอมแบบตอบรับเขารวมประชุมไปยัง
คณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ไดแก คณะกรรมการอํานวยการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 
และคณะกรรมการดําเนินงาน Expo 2025 Osaka Kansai ไปยังไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของสารบรรณกรมตาง ๆ ในคําสั่ง 
  6.5  ติดตอประสานงานไปยังคณะกรรมการ เพ่ือยืนยันจํานวนผูเขารวมการประชุม 
  ผูรับผิดชอบงานติดตอประสานงานไปยังคณะกรรมการ ตามคําสั่งของกระทรวงสาธารณสุข  
ท่ี 1679/2565 เพ่ือติดตามผูเขารวมประชุมในกรณีคณะกรรมการไมไดจัดสงแบบตอบรับเขารวมการประชุม 

6.6 ประสานกลุมบริหารงานท่ัวไปเพ่ือจัดทําเอกสารขอยืมเงินงบประมาณ  
  ผูรับผิดชอบงานประสานงานกับเจาหนาท่ีกลุมบริหารงานท่ัวไปของสํานักฯ เพ่ือเตรียมเอกสารการเงิน  

6.7 จัดเตรียมเนื้อหา และเอกสารประกอบการประชุม เสนอเลขานุการตรวจสอบเนื้อหาตามวาระ
การประชุม 

ผูรับผิดชอบงานจัดทําเนื้อหา เอกสารประกอบการประชุมตามกําหนดการประชุม เพ่ือเสนอ
เลขานุการตรวจสอบ  

6.8  รวบรวมแบบตอบรับการประชุมฯ จัดทําใบลงทะเบียน  
ผู รับผิดชอบงานดํา เนินการรวบรวมแบบตอบรับการประชุมฯ จัดทําใบลงทะเบียน 

และตรวจสอบความถูกตองของ ชื่อ - นามสกุล หนวยงานของคณะกรรมการ 
6.9  จัดเตรียมเอกสารการประชุม อาหารวางและเครื่องดื่ม 
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ผูรับผิดชอบงานดําเนินการจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม และเจาหนาท่ีกลุมบริหารงาน

ท่ัวไปท่ีไดรับมอบหมายจัดเตรียมอาหารวางและเครื่องดื่ม 
6.10 ตรวจสอบความพรอมกอนเริ่มการประชุม  
ผูรับผิดชอบงานตรวจสอบความพรอมภายในหองประชุมใหเปนไปดวยความเรียบรอย  

กอนเริ่มการประชุม เชน ตรวจสอบระบบออนไลน เสียงและภาพมีความชัดเจน ตรวจสอบรายชื่อคณะกรรมการ
ท่ีเขารวมการประชุม เปนตน 

6.11 บันทึกการประชุมท้ังในระบบออนไลนและออนไซต  
  ผูรับผิดชอบงานกดบันทึกวิดีโอในระบบออนไลน หรือกดบันทึกเสียงในเครื่องบันทึกเสียง 
6.12 จัดทํารายงานการประชุม 

ผูรับผิดชอบงานประสานไปยังเจาหนาท่ีระบบสารสนเทศเพ่ือขอไฟลบันทึกวิดีโอ ในการประชุม และดําเนินการ
จัดทํารายงานการประชุม เพ่ือเสนอผูอํานวยการตรวจสอบและลงนามในรายงานการประชุม 

6.13 จัดทําและสงหนังสือแจงเวียนรายงานประชุม เพ่ือเสนอคณะกรรมการฯ รับรอง
รายงานการประชุม 

ผูรับผิดชอบงานเสนอหนังสือขอสงรายงานการประชุมเพ่ือใหผูอํานวยการลงนามในหนังสือ  
เม่ือผูอํานวยการลงนามในหนังสือแลวจึงเสนอหนังสือดังกลาวถึงอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพเพ่ือ 
ลงนามในหนังสือแจงเวียนรายงานการประชุมไปยังคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai หลังจาก
นั้นเจาหนาท่ีสารบรรณของกลุมดําเนินการจัดสงสําเนาหนังสือพรอมรายงานการประชุมไปยังคณะกรรมการท่ีเขา
รวมประชุม เพ่ือรับรองรายงานการประชุมเปนเวลา 7 วัน หากมีการแกไขผูรับผิดชอบงานดําเนินการแกไขรายงาน
การประชุมตามท่ีคณะกรรมการแจง 

6.14 นํารายงานการประชุมเขาสูการพิจารณาของคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 
Osaka Kansai ในการประชุมครั้งถัดไป เพ่ือรับรองรายงานอยางเปนทางการ 

  ผูรับผิดชอบงานนํารายงานการประชุมเขาสูการพิจารณาท่ีประชุมคณะกรรมการจัดงาน Expo 
2025 Osaka Kansai ในวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม ในการประชุมครั้งถัดไป เพ่ือรับรองรายงาน
อยางเปนทางการ 

6.15 จัดเก็บเอกสารรายงานการประชุมและสําเนาเอกสารหลักฐานตาง ๆ เขาแฟมงาน Expo 
2025 Osaka Kansai   
  ผูรับผิดชอบงานจัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐานตาง ๆ เขาแฟม โดยเรียงตามลําดับเหตุการณ 
รวบรวมเอกสารอยางเปนระบบ และจัดเก็บไฟลเอกสารทางอิเล็กทรอนิกส รวมท้ังสํารองขอมูลเพ่ือปองกันความ
เสียหาย โดยการอัพโหลดเอกสารเพ่ือเก็บใน google drive 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารเกี่ยวของ 
 

7.1 กฎหมาย / ขอบังคับ 

1) มติ คณะรั ฐ มนตรี  เ ม่ื อ วั น ท่ี  27  เ มษายน  2564  อนุ มั ติ ใ นหลั กกา ร ให ป ระ เทศ ไทย 
เขารวมงาน World Expo 2025 Osaka Kansai ระหวางวันท่ี 13 เมษายน - 13 ตุลาคม 2568 ณ นครโอซากา 
ประเทศญี่ปุน โดยมอบหมายใหกระทรวงสาธารณสุข เปนหนวยงานเจาภาพหลักรับผิดชอบการเขารวมงาน 
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2) มติ คณะรั ฐมนตรี มี  เ ม่ื อวัน ท่ี  20  ธันวาคม 2565 ได เห็ นชอบดั งนี้  1 ).เห็นชอบแผน 

การดําเนินงานเขารวมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ณ นครโอซากา ประเทศญ่ีปุน 2) เห็นชอบให
อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ โดยตําแหนงเปน Commissioner General of Section (CG) ของประเทศไทย 
เปนผูลงนามในสัญญาตาง ๆ สําหรับการเขารวมงาน Expo 2025 Osaka Kansai และ 3) เห็นชอบกรอบ
งบประมาณจํานวนท้ังสิ้น 973.48 ลานบาท ระยะเวลาดําเนินการปงบประมาณ พ.ศ. 2566 - 2569 เพ่ือใชจัด
งานนิทรรศการ Expo 2025 Osaka Kansai ประกอบดวย คาใชจายในการบริหารและเตรียมงาน จํานวน 
105.60 ลานบาท และคาใชจายในการดําเนินการจัดงานนิทรรศการ Expo 2025 Osaka Kansai จํานวน 
867.88 ลานบาท 

3) ตามหนังสือกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ท่ี สธ 0712.04/119 ลงวันท่ี 30 มกราคม 2566 
กระทรวงสาธารณสุขไดมอบหมายใหกรมสนับสนุนบริการสุขภาพเขารวมงานและเปนผูดําเนินการหลัก 
ในการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ณ นครโอซากา ประเทศญี่ปุน 

4) คําสั่งกระทรวงสาธารณสุท่ี 1679/2565 เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai  
5) สัญญาการเขารวมจัดสัญญาการเขารวมงาน Expo 2025 ณ นครโอซากา ประเทศญ่ีปุน (ผูเขารวม

อยางเปนทางการ) 
6) คําสั่งคณะกรรมการดําเนินการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ท่ี 1/2566 เรื่อง แตงตั้ง

คณะอนุกรรมการดําเนินการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai ลงวันท่ี 26 มกราคม พ.ศ. 2566 ไดแตงตั้ง
คณะอนุกรรมการจํานวน 3 คณะ ไดแก 1) คณะอนุกรรมการสถานท่ีจัดนิทรรศการ 2) คณะอนุกรรมการ 
จัดนิทรรศการและประชาสัมพันธ และ 3) คณะอนุกรรมการประสานงานสนับสนุนการจัดงาน 

 7.2 มาตรฐานงาน  
   รักษามาตรฐานเวลาทีดําเนินงานแตละข้ันตอนใหเปนไปตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวใน
กระบวนงาน 

 7.3 แบบฟอรมท่ีใช 
  7.3.1 แบบตอบรับการเขารวมการประชุม 
  7.3.2 แบบรับรองรายงานการประชุม 
  7.3.3 แบบยื่นความประสงคเขารวมจัดนิทรรศการชั่วคราว (Temporary Exhibition) 
8. การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร   

             8.1  สถานท่ีจัดเก็บแฟมเอกสาร กลุมสงเสริมการตลาดและความรวมมือระหวางประเทศ สํานัก
สงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร และจัดเก็บเอกสารใน google drive 

             8.2  ผูมีสิทธิ์เขาถึง ผูอํานวยการสํานักสงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร, หัวหนากลุมสงเสริม
การตลาดและความรวมมือระหวางประเทศ, เจาหนาท่ีกลุมสงเสริมการตลาดและความรวมมือระหวางประเทศ 
สํานักสงเสริมอุตสาหกรรมการแพทยครบวงจร และผูเขารวมประชุมฯ  
 

9. ระบบการติดตามและประเมินผล 

รายงานผลการดําเนินงานเปนประจําทุกเดือน (ประชุมกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ), ประชุม
คณะกรรมการจัดงาน Expo 2025 Osaka Kansai 2 ครั้ง/ป ,รายงานผลรอบ 6 เดือนและ 12 เดือน 
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          10. ภาคผนวก  
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